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Zatacznik nr 1 do ogloszenia:
Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen z obstugi programéw
komputerowych pakietu typu Office tj. Word, Excel, Power Point, a takze tworzenia
stron internetowych i korzystania z komunikatoréw i poczty elektronicznej - dla 121

beneficjentéw ostatecznych projektu ,,Internet szansa wszechstronnego rozwoju

mieszkancéow gminy Radzymin”.

Informacje ogdlne

Przedmiotem zamowienia jest realizacja szkolen dla 121 oséb z zakresu obstugi z
nastepujacych programéw komputerowych wg nastepujacego podziatu:

- program Word — 40 oséb

- program Excel — 21 os6b

- program Power Point — 10 oséb

- tworzenie stron internetowych — 25 os6b

- korzystanie z poczty elektronicznej, komunikatory- 25 oséb.

1. Szkolenia powinny trwa¢ 2 dni szkoleniowe ( 2x6h), a w przypadku szkolenia z zakresu
korzystania z poczty elektronicznej 1 komunikatoréw — 6h.

2. Zamawiajacy przyjmuje iz przedmiotem zamodwienia jest 217 osobodni szkoleniowych.

3. Osoby, ktére beda uczestniczy¢ w szkoleniach posiadaja podstawowe wiadomosci z ww.
zakresu szkolenia — uczestniczyly w szkoleniach z podstawowej obslugi komputera i
Internetu w wymiarze 24 h lekcyjnych.

4. Na podstawie przekazanego przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy wykazu

osob, Wykonawca skontaktuje si¢ z uczestnikami szkolen, dokona podzialu uczestnikow
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na grupy (grupy nie moga by¢ wicksze niz 20 osobowe), w sposéb umozliwiajacy
uczestnictwo w szkoleniach wszystkim zainteresowanym.

Wszystkie szkolenia beda odbywac si¢ w soboty 1 niedziele, w godz. 9.00 — 16.00, w
Radzyminie lub w odlegltosci 35 km od Radzymina. W przypadku wskazania
alternatywnych lokalizacji Wykonawca w tresci oferty wskazuje lokalizacje (miejscowosé /
miejscowosci) gdzie przeprowadzone beda szkolenia (zapewnienie transportu uczestnikom
szkolenia nalezy do obowiazku Wykonawcy).

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom, we wszystkich lokalizacjach, dostep do sieci
internetowej w przypadku gdyby uczestnicy szkolenia nie mogli korzysta¢ z Internetu za
posrednictwem sprzetu, z ktérego korzystaja w miejscu zamieszkania.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom mozliwos¢ z korzystania ze sprzetu
komputerowego wraz z oprogramowaniem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia.
Uczestnicy szkolenia moga korzystaé ze sprzetu komputerowego bedacego w ich
posiadaniu o ile wyraza na to zgode 1 posiadaja oprogramowanie umozliwiajace
przeprowadzenie szkolenia.

Zamawliajacy  zastrzega mozliwo$¢  zmniejszenia  ostatecznej liczby  osobodni
szkoleniowych, ze wzgledu na mozliwos$¢ zrezygnowania ze szkolenia uczestnikow w
szczegolnosci ze wzgledu na zdarzenia losowe (do 10% liczby osobodni szkoleniowych).
Wszelkie zmiany, ktére moga spowodowac zmniejszenie liczby uczestnikéw beda mialy
wplyw na obliczenie faktycznego wynagrodzenia Wykonawcy.

Wykonawca przedstawi w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy szczegdlowy
harmonogram  realizacji zamodwienia (terminy 1 miejsca szkolen, sklad grup
szkoleniowych).

Zajecia beda prowadzone w salach wykladowych wyposazonych w tawki 1 krzesta o
ergonomii odpowiedniej do tego typu szkolenia, spelniajacej wszelkie wymagania w
zakresie BHP, w szczegdlnosci w zakresie natezenia oswietlenia 1 wentylacji.

Wykonawca zapewni rzutniki multimedialne do przeprowadzenia szkolenia, a takze inny

niezbedny sprzet do przeprowadzenia szkolenia.
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12. Zamawiajacy zastrzega, iz co najmniej polowa czasu przeznaczonego na szkolenia
poswigcona zostanie zajeciom o charakterze warsztatowym.

13. Wykonawca zapewni kazdemu z uczestnikow materialy szkoleniowe: skrypt tematyczny,
dlugopis, materialy na ptycie CD, notes.

14. Wykonawca zapewni podczas kazdego dnia szkolenia co najmniej jedna przerwe kawowa
(kawa, herbata, woda mineralna, ciastka) oraz jedna przerwe¢ 30 min. przeznaczong na
cieply posilek. Koszt wyzywienia jest kosztem ponoszonym przez Wykonawce.

15. Na ostatnich zajeciach, uczestnicy szkoleni otrzymaja certyfikaty potwierdzajace ich
ukoficzenie. Warunkiem otrzymania certyfikatu jest uczestnictwo w co najmniej 3/4 zajeC.

16. Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych, zawierajacego listy obecnosci, wymiar godzin i tematyke
szkolen

b) rejestru wydanych certyfikatow,

c) dokumentaciji zdjeciowej lub prezentacji ze szkolen,

d) list z potwierdzeniem odbioru materialéw szkoleniowych przez uczestnikéw szkolenia.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pelng dokumentacje

szkolenia.

Czas realizacji zamowienia:
Czas realizacji zamowienia obejmuje przeprowadzenie szkolent w okresie nie wezesniej niz od 15

kwietnia do dnia 20 czerwca 2011 r.

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA

Urzad Miasta i Gminy Radzymin
PL T. Kosciuszki 2
05-250 Radzymin
www.radzymin.pl



